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Pour l'un de nos partenaires, une PME industrielle de la région lausannoise au rayonnement international, qui 
souhaite compléter son équipe, nous sommes à la recherche d’un(-e) : 
 

Collaborateur(-trice) Technique back office H/F 

VOS TÂCHES  
Dans ce rôle, vous interagirez principalement avec une clientèle internationale par téléphone et par email. Vous 
serez responsable de plusieurs tâches cruciales, allant de la gestion des demandes des clients à la préparation des 
offres techniques. Vos principales responsabilités incluront : 

 Coordination des demandes des clients et transmission aux ingénieurs commerciaux et/ou aux services 
compétents. 

 Traitement des courriels et de la correspondance, ainsi que des aspects administratifs du service (mise à 
jour des listes de clients et fiches techniques). 

 Création de documents techniques et d’offres commerciales adaptés aux besoins des clients. 
Note : Ce poste est 100% Back Office, sans interactions directes sur le terrain. Ouvert aux profils junior ! 

SENS DE L’INITIATIVE – VISION TECHNIQUE – BON CONTACT CLIENTS 

VOTRE PROFIL 
Pour réussir dans ce rôle, nous recherchons un candidat qui présente les qualifications suivantes : 

 Formation technique ou expérience back office dans un environnement idéalement lié aux domaines de 
la plomberie, du fontainier, de l'instrumentation ou des machines-outils. 

 Excellente maîtrise des outils informatiques courants, ainsi qu'une bonne connaissance des systèmes ERP 
et de la suite Microsoft Office. 

 Langue maternelle française, avec une aisance à l'oral et à l'écrit en anglais, notamment dans un contexte 
technique. 

 Autonomie, sens de l'initiative et capacité à gérer plusieurs tâches simultanément. 
 Résidence à proximité de la région lausannoise 

DISPONIBILITE 
De suite ou à convenir 

Si ce poste vous intéresse, merci de nous transmettre votre dossier complet (cv + certificats de travail + diplômes) 
à contact@beriyth.ch . Votre dossier sera traité en toute confidentialité. 
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🌟 Rejoignez notre équipe à la pointe de la technologie en tant que Technico-commercial Back Office ! 🌟 
BERIYH recherche un professionnel méticuleux pour accompagner une clientèle internationale dans la région 
lausannoise. Si vous avez une formation technique, une bonne maîtrise de l'anglais et un sens aigu du contact, 
cette opportunité est pour vous ! 
 
👉 Découvrez l’offre complète et postulez maintenant ! 
📩 contact@beriyth.ch 
www.beriyth.ch 
 

🚀 BERIYTH RECRUTE 
🔍 Poste : Collaborateur(-trice) Technique Back Office H/F 
📍 Région lausannoise 
🌍 Clientèle internationale | 100% Back Office 
🛠 Formation technique + anglais exigé 
✨ Junior bienvenu(e) ! 

👉 Prêt(e) à relever le défi ? Postule vite ! #Emploi #Recrutement 
 
contact@beriyth.ch 
www.beriyth.ch 

 

 

 


