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Pour l'un de nos partenaires, une PME industrielle de la région lausannoise au rayonnement international, qui 
souhaite compléter son équipe, nous sommes à la recherche d’un : 

Technico-commercial back office 
 
VOS TÂCHES  
A ce poste, vous serez en relation directe avec une clientèle internationale par téléphone, visio et email. Vous gérez 
et coordonnez les demandes des clients et mettez en forme les offres techniques. Pour ce faire, vous serez 
responsable des tâches suivantes : 

 Préparation des dessins GAD (General Arrangement Drawings) : Réaliser ou mettre à jour les dessins GAD en 
intégrant les spécifications techniques fournies par l’ingénierie ou le client, vérifier la cohérence entre le 
dessin et les données techniques, et respecter les standards de présentation. 

 Préparation des documents d’inspection : Élaborer et s'assurer de la conformité des dossiers d’inspection 
(ITP, checklists, certificats matière, rapports de tests, etc.). Vous serez responsable de la coordination avec 
la production, le contrôle qualité et les fournisseurs pour collecter la documentation nécessaire, veillant à 
ce que chaque dossier soit complet et livré dans les délais. 

 Participation aux réunions techniques en ligne : Assister à des réunions avec des clients, consultants ou 
partenaires pour clarifier des données techniques, expliquer les choix et spécifications, et collaborer avec 
l’ingénierie et les chefs de projet pour intégrer les informations discutées. 

 Support au département des ventes : Aider à la préparation des offres commerciales et au traitement des 
commandes, en fournissant les éléments techniques requis (dessins, spécifications, tableaux techniques) et 
en complétant les formulaires pour les appels d'offres. 

 Vérification des commandes : Assurer la cohérence technique des commandes clients (configurations, 
options, références) et maintenir une communication fluide des informations techniques entre les 
départements de ventes, d’ingénierie et de production. 

PRECIS – VISION TECHNIQUE – ORIENTE CLIENTS 

VOTRE PROFIL 
Vous êtes titulaire d’une formation technique ou mécanique avec une expérience antérieure dans un 
environnement industriel. Vous possèdez une bonne connaissance des dessins techniques industriels, maîtriser un 
logiciel de DAO (AutoCAD, SolidWorks, DraftSight), et savez lire et interpréter des plans, datasheets, ITP et certificats. 

Rigoureux, précis et avec un sens du détail marqué, vous êtes capable d'échanger des informations 
techniques clairement, tant avec les clients qu’avec les équipes internes. 
De langue maternelle française, vous avez aussi une bonne maîtrise de l'anglais. La connaissance de l'italien est un 
plus. 

DISPONIBILITE 
De suite ou à convenir 

Si ce poste vous intéresse, merci de nous transmettre votre dossier complet (cv + certificats de travail + diplômes) 
à contact@beriyth.ch . Votre dossier sera traité en toute confidentialité. 

     www.beriyth.ch 

 
        


