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Pour l'un de nos partenaires, une PME de la région lausannoise, a rayonnement international, 
qui souhaite compléter son équipe, nous sommes à la recherche d’un(-e) : 
 

Collaborateur(-trice) Technique Back Office  
80 -100% 

Vos tâches  

A ce poste, vous êtes en relation directe avec une clientèle internationale par téléphone et e-mail. 
Vous gérez et coordonnez les demandes clients et mettez en forme les offres techniques. Vous 
transmettez les demandes clients aux ingénieurs de vente et services compétents. Vous traitez 
mails et courriez, ainsi que les aspects administratifs du service, comme par exemple, la mise à 
jour des listes clients ou fiches tarifs, etc.  

 
PRECIS – ORGANISE – ORIENTATION CLIENT 
 

Votre profil 
De formation technique ou commerciale, vous pouvez prétendre d’une expérience similaire, 
idéalement dans un milieu industriel. Vous possèdez un bon sens du contact. Vous maîtrisez les 
outils informatiques usuels, et êtes à l’aise sur un ERP. Vous possédez un bon sens du contact. 
De langue maternelle française, vous êtes parfaitement à l’aise en anglais oral et écrit.  

Disponibilité  
De suite ou mars 2023 

Si ce poste vous intéresse, merci de nous transmettre votre dossier complet (cv + certificats de 
travail + diplômes) à contact@beriyth.ch . 
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